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ログイン 

 機能項目 

 ・ログイン 

 ・ログアウト 

 ・パスワードの変更 

 ・パスワード忘れ 

 

1、ログイン画面 

 1-1、Web ブラウザを起動し、e.doyu へ接続を行います。 

     ログイン画面が表示されるので、ユーザ ID・パスワードを入力し、 

    「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

URL：https://○○○○.e-doyu.jp/ 

○○○○は各同友会の都道府県名（ローマ字）となります。 

 
 

2、ログアウト 

 2-1、画面右上の「会員氏名」をクリックし、「ログアウト」ボタンをクリックします。 

     再度ログインを行う場合は「ログイン画面へ戻る」ボタンをクリックします。 

    ログアウト画面は自動的にログイン画面へ移動します。 
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 3、パスワード変更 

 3-1、パスワードの変更を行う場合は、画面右上「ログイン会員氏名」をクリックし 

   「パスワードを変更する」をクリックします。 

 

 

 

 3-2、パスワード変更画面が表示されるので「現在のパスワード」「新規パスワード」を入力し 

    「パスワードを変更」ボタンをクリックします。 
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4、ユーザ ID・パスワード忘れ 

4-1、ログイン時、ユーザ ID やパスワードを忘れてしまった場合は、ログイン画面にある 

   「ユーザ ID・パスワードを忘れた場合」をクリックします。 

 

 

 

 4-2、登録時に設定したメールアドレス宛てに、パスワードをお送りします。 

    「登録しているメールアドレス」を入力し「送信」ボタンをクリックします。 
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個人設定 
 機能項目 

 ・プロフィール編集 

 ・マイページ画面設定 

 ・立場切替設定 

 ・代理人設定 

 ・リマインダー登録 

 

 1、個人設定 

 1-1、個人設定を行います。 

    画面右上「ログイン会員者氏名」をクリックし、「個人設定」をクリックします。 

 

 
 

 2、プロフィール編集 

 2-1、個人設定サイドメニュー「プロフィール」をクリックし、 

    プロフィール画面右上「編集」ボタンをクリックし、編集を行います。 
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 2-2、基本情報、会社情報、個人プロフィールの各項目の編集を行います。 

    編集が完了しましたら、 最下部にある「登録」ボタンをクリックします。 

      ＊メールアドレスやログインパスワードの変更はこちらから行うことができます。 

 

 

 3、画面構成 

 3-1、個人設定サイドメニューより「画面構成」をクリックし、マイページの設定を行います。 

   各項目、設定を行い、各項目にある「更新」ボタンをクリックします。 

 

 

 
①マイページ「最新情報」欄に表示される機能を選択します。 

①「｜」が付いている項目は 

  入力必須項目となります。

（1）MyToolBox レイアウト設定 
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（2）ホームレイアウト設定 

②マイページ表示設定を行います。

  ※画面幅が狭い場合は、 

   左右ではなく、縦一列で 

   表示されます。 

③e.doyu サイドメニュー表示順の設定を行います。 

（3）e.doyu メニューレイアウト設定 



e.doyu 一般会員向け 操作マニュアル 

11 
 

 4、立場切替 

 4-1、個人設定サイドメニューより「立場切替」をクリックし、設定を行います。 

    「ログイン先を追加」ボタンより、立場切替設定を行い「登録」ボタンを 

    クリックします。 

 

 
 

 
 

 

 4-2、立場切替設定後、切替を行う場合は、画面右上会員名をクリックし「立場切替先」を 

    該当の同友会に変更します。 

    変更先でログインが必要な場合はログイン画面が表示されます。 

 

①ログイン先同友会、ログイン ID、 

  パスワードを設定します。 

  ※同じ同友会内のユーザは立場切替として

   登録はできません。 
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 5、代理人 

 5-1、個人設定サイドメニューより「代理人」をクリックし、設定を行います。 

    画面右上「編集」ボタンをクリックし、代理人選択画面が表示されるので、 

    設定を行い「登録」ボタンをクリックします。 

 

 
 

 

 

 6、リマインダー（メールの一括送信） 

 6-1、個人設定サイドメニューより「リマインダー」をクリックし、設定を行います。 

    内容を設定し「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

①リマインダーの通知送信先の 

  設定を行います。 

②送信時刻の設定を行います。 
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ホーム 

 1、マイページ 

 1-1、ログインを行った会員様のマイページ画面が表示されます。 

     各サービスの最新情報が表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各機能の青文字をクリックすると、内容画面に移動します。 

また「一覧」をクリックすると、機能の一覧画面に異動します。

表示内容は、個人設定「画面構成」より設定が可能です。 
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スケジュール 

 機能項目 

 ・個人予定登録 

 ・個人予定編集 

 ・行事一覧 

 ・行事新規作成 

 ・行事編集 

 ・行事の回答 

 ・予定リスト CSV ダウンロード 

 ・スケジュール個人設定 

 ・未回答一覧表示 

 

 1、スケジュール表示 

 1-1、e.doyu メニューより「スケジュール」をクリックすると、スケジュール画面が 

    表示されます。 

 

 

 

①表示するカレンダーユーザを切り替えることができます。

③表示するカレンダーを切り替えます。 

②未回答の行事予定を表示する 

  場合はチェックを入れます。 

④各種予定が表示されます。文字の色によって以下の内容に分類されます。 

紺色「個人予定」、水色「年間予定」（管理者権限のみ予定編集可）、 

緑「未回答行事予定」（画面右上「行事予定」にチェックが入っていない場合は表示されません）、 

薄いグレー「欠席行事」、オレンジ「立場切替先予定」、濃いグレー「立場切替先年間予定」 
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 1-2、カレンダー上部「週」ボタンをクリックすると、選択しているグループの 

    週間カレンダーが表示されます。 

 

 

 

 1-3、カレンダー上部「日」ボタンをクリックすると、選択しているグループの 

    1 日カレンダーが表示されます。 

 

 

 

 1-4、カレンダー上部「リスト」ボタンをクリックすると、選択しているユーザの 

    予定（個人予定および出席する行事予定）のリストが表示されます。 
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 2、個人予定登録 

2-1、「月」または「週」表示にて予定を登録する日付下の空白エリアをクリックすると、個人

予定登録画面が表示されるので、内容を入力し「確認」ボタンをクリックします。 

 

       

 

 2-2、確認画面が表示されるので、内容の確認を行い「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 3、個人予定編集 

 3-1、登録した予定の文字をクリックすると、予定内容が表示されるので「編集」ボタンを 

    クリックします。 

    ※年間予定、立場切替先予定、立場切替先年間予定は編集できません。 

 

       



e.doyu 一般会員向け 操作マニュアル 

17 
 

 3-2、編集画面が表示されるので、編集を行い「確認」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 3-3、確認画面が表示されるので、編集内容の確認を行い「登録」ボタンをクリックします。 
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行事出席依頼への回答 

 1、未回答一覧表示 

 1-1、スケジュール上部「未回答一覧」ボタンをクリックすると、行事未回答一覧が 

    表示されます。 

    回答を行う行事の「件名」または「回答」ボタンをクリックすると、 

    詳細画面に切り替わります。 

 

      

 

 1-2、回答画面が表示されるので、回答を行い「この内容で回答する」ボタンを 

    クリックします。 
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 1-3、回答完了画面が表示されるので「行事一覧」または「詳細表示」をクリックします。 
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行事の閲覧・登録・編集 

 1、行事一覧 

 1-1、画面上部「行事一覧」ボタンをクリックすると、行事一覧画面が表示されます。 

 

 

    

 

 

 2、行事回答 

2-1、出席依頼のない公開行事などについては、行事一覧、または、カレンダー行事予

定より、回答を行うことができます。 

行事一覧または月・週のカレンダーから当該予定をクリックします。 

 

 

      

 

  

 

 

 

 

＜行事一覧＞ カレンダー 

①一覧へ表示する内容を設定します。 

②回答状況、定員数が表示されます。 
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2-2、行事内容画面が表示されるので右上部「行事の出欠回答する」ボタン、または下部にあ

る「回答」ボタンをクリックします。 

 

 

 

2-3、回答画面が表示されるので、回答を行い「この内容で回答する」ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 2-4、回答完了画面が表示されるので「行事一覧」または「詳細表示」をクリックします。 
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 3、新規行事作成 

 3-1、一覧左上部の赤い「新規登録」ボタンをクリックすると、行事作成画面が表示されます。 

    内容の登録を行い、最下部にある「確認」ボタンをクリックします。 

    ※代理人を選択し、新規登録を行う場合は、新規登録ボタン横「代理人」を選択し 

     「新規登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

（1）ログインユーザで新規作成を行う場合

（2）代理人で新規作成を行う場合 

①代理人を選択すると、帯がオレンジ色に変わります。 
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（3）開催情報登録 

 

②行き先を選択します。（設定はシステム管理者にて行います） 

③日付の設定を行います。（登録必須項目） 

④拡張項目の追加を行います。拡張項目は 10 項目まで追加可能です。 

⑤ファイルの添付を行います。 

①件名の入力を行います。「｜」欄は登録必須項目です。 
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 ⑥イベントの追加 

 追加のイベント（懇親会など）がある場合は「イベントを追加」ボタンよりイベントの追加を

行います。 

 空欄のまま、最下部「確認」ボタンをクリックすると、空欄の項目は削除されます。 

    

 ⑦簡易アンケート 

 アンケートをとる必要がある場合は「質問を追加」ボタンよりアンケートの追加を行います。 

 空欄のまま、最下部「確認」ボタンをクリックすると、空欄の項目は削除されます。 

    

 

⑦出席依頼 

 行事に出席をしてほしいユーザを選択します。 

右のボックスからユーザを選択して「←」をクリックすると出席依頼者になります。解除した

い場合はその出席依頼者を選択して「→」をクリックすると元に戻ります。 

グループ全員を選択したい場合は下

の「全選択」をクリックすると、全員

が選択されます 

⑥イベント内容の登録を行います。 

  複数イベントがある場合は、 

  さらに「イベントを追加」ボタンより 

  追加を行います。 

⑦質問内容の登録を行います。 

  複数質問がある場合は、 

  さらに「質問を追加」ボタンより

  追加を行います。 
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 ⑦設定項目 

公開条件の設定を行います。出席依頼者のみに出す場合には変更する必要はありません。 

 

 

 3-2、確認画面が表示されるので、内容の確認を行い、最下部にある「登録」ボタンを 

    クリックします。 
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 4、行事編集 

 4-1、行事一覧より、編集を行う行事の詳細を表示します。画面右上「編集」ボタンを 

    クリックします。行事予定の編集は、自身が作成した予定のみ可能です。 

 4-2、編集画面が表示されるので、内容の編集を行い、最下部にある「確認」ボタンを 

    クリックします。 

 
 

 

 

 5、受付状況の確認 

 5-1、行事予定詳細画面上部「受付状況」欄「出欠状況を見る」ボタンをクリックすると、 

    出欠状況一覧が表示されます。 
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5-2、一覧上部「回答催促メールを作成する」ボタンをクリックすると、対象となる 

    ユーザ一覧が表示されるので、チェックを行い「催促メールを作成」ボタンを 

    クリックします。 

 

    

 

 5-3、メール内容が表示されるので、内容を確認、メッセージ内容の編集を行い 

    「送信内容を確認する」ボタンをクリックします。 

 

 

 

  

 

①メッセージの編集を行います。 
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    5-4、送信内容確認画面が表示されるので、内容を確認し「催促メール送信を実行する」 

    ボタンをクリックします。 

 

 5-5、行事予定詳細画面上部「受付状況」「出欠状況を編集」ボタンをクリックすると、 

    出欠状況編集画面が表示されるので、出欠回答の編集・コメントの入力を行うことが 

    可能です。 

 
 

 

 

 

 

 5-6、行事予定詳細画面上部「受付状況」欄より「アンケート回答結果」をクリックすると、 

     回答結果画面が表示されます。 
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5-7、回答結果より「回答編集」ボタンをクリックすると、回答編集画面が表示され、回答の

編集を行うことが可能です。 

 

    

 

 5-8、回答結果より「回答者一覧」ボタンをクリックすると、回答者一覧が表示されます。 

 
     

 

 6、予定リスト CSV 

 6-1、行事一覧右上「 」アイコン「予定リスト CSV」をクリックすると、 

    予定リスト CSV ファイルがダウンロードされます。 
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スケジュール個人設定 
 機能内容 

 ・マイグループ設定 

 ・予定のアクセス権設定 

 ・初期表示グループ設定 

 

 1、スケジュール個人設定一覧 

 1-1、スケジュール画面右上「 」アイコンより「スケジュール個人設定」をクリックすると 

    スケジュール個人設定一覧が表示されます。 

 

     

 

 2、マイグループ設定 

 2-1、よく見るユーザを個人的にグループとして設定することができます。 

一覧より「マイグループ設定」をクリックすると、マイグループ設定画面が表示される

ので、内容の設定を行い「登録」ボタンをクリックします。 
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 3、予定のアクセス権設定 

3-1、自分の他にスケジュールを見せる範囲を設定できます。一覧より「予定のアクセス権設」

をクリックすると、予定のアクセス権設定画面が表示されるので、設定を行い「登録」

ボタンをクリックします。 

 

 

 

 4、初期表示グループ設定 

 4-1、一覧より「初期表示グループ設定」をクリックすると、初期表示グループ設定画面が 

    表示されるので、設定を行い「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①初期値として「最後に選択したグループ」が選択されています。
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掲示板 
 機能内容 

 ・掲示板詳細表示 

 ・掲示板へのコメント 

 ・詳細印刷 

 ・区分設定（権限のあるユーザで、設定で編集が許可されている場合） 

 ・新規登録（権限のあるユーザのみ） 

 ・掲示板編集（権限のあるユーザのみ） 

 

1、一覧表示 

 1-1、e.doyu メニューより、表示を行う掲示板を選択し、カテゴリ一覧より、 

    表示を行うカテゴリを選択します。 

 

 

      
 
 
 

 

 

1-2、登録の日付や登録者から検索したい場合は、画面右上「詳細条件を表示」ボタンをクリ

ックすると、詳細検索画面が表示されるので、内容を設定し、検索を行います。 

 

 
 

③選択されたカテゴリの一覧が表示されます。 

  新着には「 」未読には「 」のアイコンが 

  表示されます。 

  内容を表示する場合は「件名」をクリックします。

④一覧の内容は、上部検索エリア 

  より、 検索が可能です。 

  各検索項目を選択又は入力し 

  検索を行います。 

①e.doyu メニューより 

  表示を行う掲示板を 

  選択します。 

②カテゴリ一覧より、表示するカテゴリを 

  選択します。 

  カテゴリは色分けされ、未読がある場合は 

  件数が表示されます。 
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 2、詳細表示 

 2-1、一覧より、件名をクリックすると、詳細画面が表示されます。 

    内容の確認、添付ファイルのダウンロード、コメントの投稿が行えます。 

 

  

①一つ前の記事を表示します。 

④コメント入力を行い、 

  「投稿」ボタンをクリックします。 

 ※コメント入力が許可されていない 

  掲示板には、表示されません。 

⑤既読状況を表示します。 

  チェックを行うことで、既読ユーザ・ 

  未読ユーザを切り替えます。 

②本文が表示されます。 

③添付資料がある場合、縮小された画像（また

はアイコン）または 

  アイコンが表示されます。 

  ダウンロードボタンより、単体ダウンロード

  添付ファイルが複数ある場合は、 

 「 一括 DL」ボタンより、一括ダウンロード 

  が可能です。 
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 2-2、表示した内容の印刷を行う場合、画面右上「 」アイコンより「印刷」を 

     クリックします。 

 

  

 

 2-3、一覧画面で既読チェックを行う場合は、チェックボックスにチェックを入れ 

    「一括既読」ボタンをクリックします。 

    一覧に表示されている未読記事全てにチェックを行う場合は、タイトル行にある 

    チェックボックスにチェックを行います。 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一括チェック 

単体チェック 

一括既読の確認画面が出るので「OK」をクリックします。
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 3、新規投稿（権限のあるユーザのみ） 

 3-1、新規に掲示板へ投稿を行う場合は、一覧画面左上「新規登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 3-2、新規登録画面が表示されるので、各項目の選択、入力を行い「確認」ボタンを 

    クリックします。 

 

 

①カテゴリを選択します。 

  選択すると「アクセス許可グループ」 

  「カテゴリの趣旨」の内容が自動で 

  セットされます。 

②発信元を選択します。 

③区分を選択します。 

④件名、本文の入力を行います。 

  本文に文字色変更など装飾を行う場合は「高

 機能エディタを使用する」にチェックします。

⑤資料の添付を行います。 

⑥表示期間の設定を行います。 

⑦既読情報公開設定を行います。 

⑧ユーザへの通知方法の選択を行います。 

⑨通知メールに記載する本文の記載方法を 

  指定します。 
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 3-3、確認画面が表示されるので、登録内容を確認し「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

①入力画面でメール通知を選択すると、 

  メール内容が表示されます。 

  ※内容の編集も可能です。 
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 4、掲示板編集（権限のあるユーザのみ） 

 4-1、編集を行う記事の詳細を表示し、右上「編集」ボタンをクリックします。 

 

    

 

 4-2、内容の編集を行い「確認」ボタンをクリックします。 
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 4-3、確認画面が表示されるので、編集内容を確認し「登録」ボタンをクリックします。 
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ファイル管理 

 機能内容 

 ・一覧、詳細内容の表示 

 ・ファイルダウンロード 

 ・ファイル登録（権限のあるユーザのみ） 

 ・ファイル編集（権限のあるユーザのみ） 

 

 1、一覧表示 

 1-1、e-doyu メニューより、表示を行うファイル機能を選択し、内容を表示するフォルダを 

    選択します。 

 

  
 

 

 

 

 

 2、詳細表示、ファイルダウンロード 

 2-1、ファイル名をクリックすると、ファイルの詳細画面が表示されます。 

    「ダウンロード」ボタンよりファイルのダウンロードが可能です。 

 

          

①e.doyu メニューより 

 表示を行うファイル 

 ライブラリを選択し 

 ます。 

②フォルダの一覧が 

  表示されるので、 

  内容を表示する 

  フォルダを選択します。

③ファイル一覧が表示されます。 

  一覧検索、縮小された画像（またはアイコン）への表示切

替、ファイル内容表示、ファイルのダウンロードを行います。
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 2-2、該当のファイル欄にある「 」（DL）ボタンをクリックする事で一覧画面上からから 

    ダウンロードをする事が可能です。 

 

 

 

 3、新規ファイル登録(権限のあるユーザのみ) 

 3-1、画面上の赤い「ファイルを登録」をクリックします。 

 

 3-2、ファイル登録画面が表示されるので、ファイルの選択、各項目の入力を行い 

    「確認」ボタンをクリックします。 

 

 

①「ファイルを選択」ボタンより登録する 

  ファイルを選択します。 

②キーワードの入力を行います。 

  （任意キーワード検索用） 

③ファイルを表示するグループを指定します 

④メールで通知する場合は、通知先を選択します。

 確認画面にて、本文の確認・編集を行います。 
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 3-3、入力内容の確認画面が表示されるので、内容の確認を行い「登録」ボタンを 

    クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①ファイルの縮小された画像、またはアイコンが 

  表示されます。 

②メール通知を選択した場合の送信対象を表示します。

 「対象一覧の確認」ボタンをクリックすると、 

  送信先一覧が表示されます。 

③入力画面でメール通知を選択すると、 

  メール内容が表示されます。 

  ※内容の編集も可能です。 
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 4、ファイル編集（権限のあるユーザのみ） 

 4-1、編集を行うファイルの詳細画面を表示します。 

    画面右上「編集」ボタンをクリックし、編集画面を表示します。 

 

      

 

 4-2、編集画面が表示されるので、内容の編集を行い「確認」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 4-3、確認画面が表示されるので、編集内容の確認を行い「登録」ボタンをクリックします。 
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アンケート 

 機能内容 

 ・一覧表示 

 ・アンケート内容の閲欄 

 ・アンケートへの回答 

 ・結果確認（権限のあるユーザ、または結果が公開されている場合） 

 ・アンケートの終了（権限のあるユーザのみ） 

 ・新規登録（権限のあるユーザのみ） 

 ・テンプレート管理（権限のあるユーザのみ） 

 ・編集（権限のあるユーザのみ） 

 ・回答の催促（権限のあるユーザのみ） 

 ・回答権限を設定（権限のあるユーザのみ） 

 ・回答期限の延長（権限のあるユーザのみ） 

 

 1、一覧表示 

 1-1、e.doyu メニュー「アンケート」をクリックし、一覧の表示を行います。 

    以下一覧は閲欄権限ユーザの一覧画面です。 

 

 

 

 

 

  

①e.doyu メニュー、 

 アンケートを 

 クリックします。 

②アンケート毎にステータスが表示されます。 

  状態：「 」公開中「 」公開終了 

  回答：「 」未回答「 」回答済み「 」下書き保存 

 「※」自分に回答権限がないアンケート 

 新規アンケートには「 」が表示されます。 

③回答結果が公開となっている場合、 

  結果アイコンをクリックし、内容の確認が可能です。 

④アンケート名をクリックし、内容の確認、

  アンケートへの回答を行います。 
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 2、アンケート回答 

 2-1、アンケート名をクリックし、回答を行います。 

     アンケートによって、回答前に会社情報の確認画面が表示されます。 

    最下部にある 「この内容に変更する」または「アンケート回答へ」をクリックします。 

 

        

 

 2-2、回答画面が表示されるので、アンケートの回答を行い「確認」ボタンをクリックします。 

   回答途中で一時保存を行う場合は「下書き保存」ボタンをクリックします。 

 

 

①アンケートの件名、趣旨 

  が表示されます。 

②添付資料のダウンロードを行います。

③アンケート内容に回答を行います。

  「｜」が付いている項目は 

  回答必須項目となります。 
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 2-3、確認画面が表示されます。内容に問題がない場合は「登録」ボタンをクリックします。 

      

 

 

 2-4、確認画面で回答の編集を行う場合は、回答欄にカーソルを合わせ、右上「 」を 

     クリックすると、編集可能となります。 

    編集が完了したら「保存」ボタンをクリックします。 
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電子会議室 

 機能内容 

 ・一覧表示 

 ・詳細表示 

 ・コメント返信（権限のあるユーザのみ） 

 ・新規作成（権限のあるユーザのみ） 

 ・投稿の編集（権限のあるユーザのみ） 

 ・CSV をダウンロード（権限のあるユーザのみ） 

 ・システム設定（権限のあるユーザのみ） 

 

 1、一覧表示 

 1-1、e.doyu メニューより、表示を行う電子会議室機能をクリックすると、一覧が 

    表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①e.doyu メニューより、表示を 

  行う電子会議室機能を 

  クリックします。 

②一括既読が可能な場合は、一括 

  チェックボックスが表示されます。

  チェック行い「一括既読」ボタンを

  クリックします。 

④「詳細条件を表示」をクリックすると、

  詳細検索項目が表示されます。 

③「返信を表示する」をクリックすると、 

  返信内容が一覧へ、ツリー形式で 

  表示されます。 
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 2、詳細表示 

 2-1、一覧より「件名」をクリックすると、詳細画面が表示されます。 

   詳細内容の確認、ファイルのダウンロードが可能です。 

 

         

 

 3、投稿へ返信（権限のあるユーザのみ） 

 3-1、一覧より、返信を行う投稿の「件名」をクリックし、詳細を表示します。 

    返信を行うコメントへマウスを移動し、右上「 」ボタンをクリックします。 

 

        

 

 3-2、コメント欄に返信内容を入力し「この内容で返信する」ボタンをクリックします。 
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 4、新規作成（権限のあるユーザのみ） 

 4-1、一覧左上「新規登録」ボタンをクリックすると、新規登録画面が表示されるので、 

    内容の入力を行い「確認」ボタンをクリックします。 

 

   

 

 4-2、登録内容の確認を行い、最下部にある「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

①カテゴリ、カラーを選択します。

②アクセスグループを選択します。

③件名、本文の入力を行います。 

④添付するファイルの 

  選択を行います。 

①入力画面でメール通知を選択すると、

  メール内容が表示されます。 

  ※内容の編集も可能です。 

⑤メール通知設定を 

  行います。 
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 5、投稿の編集（権限のあるユーザのみ） 

 5-1、投稿された内容の編集を行います。（※登録権限ユーザは自分で投稿した内容のみ 

    編集が可能です。） 

    一覧より、編集を行う投稿の詳細を表示します。 

    画面右上「 」ボタンをクリックすると、編集画面が表示されます。 

     

      

 

  

 

 

 

5-2、内容を編集し「確認」ボタンをクリックします。 

 
   

 

①カテゴリの設定を行います。 

②カラーの設定を行います。 

③アクセス権の設定を行います。 

④件名、本文の入力を行います。 

⑤添付ファイルの設定を行います。 

⑥メール通知を行う際はチェックを行い 

  本文記載方法を選択します。 
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5-3、確認画面が表示されるので、内容を確認し「登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 6、コメントの編集（権限のあるユーザのみ） 

 6-1、一覧より、編集を行う投稿の詳細を表示します。 

    編集を行うコメント欄へマウスアイコンを移動すると「 」ボタンが表示されるので、 

    クリックし編集画面を表示します。 

 

        

 

 6-2、内容の編集を行い「確認」ボタンをクリックします。 

    確認画面に切替るので、編集内容を確認し「更新」ボタンをクリックします。 
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 7、CSV ダウンロード（権限のあるユーザのみ） 

 7-1、一覧画面右上「 」アイコンより「CSV をダウンロード」ボタンをクリックすると、 

    一覧表の CSV ファイルがダウンロードされます。 
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ユーザ名簿 

 機能内容 

 ・所属同友会会員一覧表示 

 ・会員詳細表示 

 ・ユーザ名簿個人設定 

 

 1、一覧表示 

 1-1、e.doyu メニューより、「ユーザ名簿」をクリックすると、 

    所属している同友会の会員一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 1-2、一覧より「名前」をクリックすると、会員詳細情報が表示されます。 

 

       

①e.doyu メニューより、 

  「ユーザ名簿」を選択します。 

②e.doyu システムに登録されている会員情報の一覧が 

  表示されます。会員詳細を表示する場合は「名前」 

  をクリックします。 

④一覧の検索を行います。 

  グループの選択、またはキーワードの内容

  入力を行い「検索」をクリックします。 

③メールアドレスをクリックすると、PC に 

  設定されているメールソフトが起動します。

①メールアドレスをクリックすると、

  メールソフトが起動します。 
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 2、ユーザ名簿個人設定 

 2-1、ユーザ名簿個人設定を行う場合は、画面右上「 」マークより、 

    「ユーザ名簿個人設定」をクリックします。 

 

 
 

 2-2、ユーザ名簿個人設定画面が表示されるので、一覧画面に表示させたい項目の 

    「表示する」にチェックを入れ、「登録」をクリックします。 

 

 

チェックが付いている項目が一覧に表示されます。 

チェックを全てはずし「登録」をクリックすると、 

初期値として「名前」「EMAIL」「携帯メール」「携帯電話」 

「会社 TEL」にチェックが入ります。 

ユーザ一覧画面に戻ります。 


